Dim bez knih je jako télo bez duse.
(Julius Zeyer)

Rad skolni knihovny

1. Zakladni ustanoveni

1.1 Ukoly a organizace §kolni knihovny

1. Skolni knihovna (dale jen knihovna) je Gtenaiskym a informa¢nim centrem $koly.
Zajistuje informacéni podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

2. Skolni knihovna je umisténa v prostorach skoly, v p¥izemi vedle §kolni jidelny.

3. Organizacné se ¢leni na knihovnu a studovnu.

4. Za provoz knihovny a hospodateni s finan¢nimi prostiedky odpovida teditelka Skoly.

5. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostiedky piidélené knihovné
z rozpoctu skoly, prostfedky ziskané prostfednictvim grantt a dary.

6. Pij¢ovni doba je ve dnech oznacenych na dvetich knihovny.

1.2 Uzivatel knihovny

1. Uzivateli knihovny jsou pedagogicti pracovnici $koly, nepedagogicti zaméstnanci Skoly
a zaci (predevsim 2. stupné).

2. Pro navstévu a naslednou vyplij¢ku neni tfeba Zadny registracni prikaz (ani evidence
osobnich udajt), zcela postacuje byt vyse definovanym uZzivatelem. Pravo vypijcky
automaticky kon¢i ukoncenim pracovniho poméru ¢i ukoncenim Skolni dochazky.

1.3 Prava a povinnosti uZzivateli

1. Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

2. Uzivatelé (Zaci) se nesmi zdrZzovat v knihovné a vybirat knihy bez dohledu vyucujiciho.

3. Uzivatelé jsou povinni Setfit Skolni majetek (knihy, ¢asopisy, zidle, sedaci vaky a dalsi
vybaveni). Za svévolné poskozeni knih a zatizeni knihovny bude pozadovana nahrada.

4. UZzivatelé v knihovné zachovavaji klid, nerusi ostatni ¢tenare. Nesmi v knihovné jist

a pit népoje.

. Pristup do studovny maji uzivatelé v preziivkach, bez svrchniho odévu a tasek.

. Uzivatel€é nahlasi spravci knihovny poskozenou knihu dfiv, nez si ji ply¢i.

7. Uzivatelé vraci zaptjené knihy spravci knihovny v piijcovni dob€ knihovny.
PijCovni doba je 1 mésic pro zaky, pro zaméstnance Skoly €ini tato doba 1 §kolni rok.

8. Pti ukonceni pobytu v knihovné jsou uzivatelé povinni vratit vSechny zaptjcené
materialy zpét na misto.
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2. Vypujcni fad knihovny

2.1 Zpisoby pujcovani

1. O zapijceni knihy rozhoduje povéfena osoba, tj. spravce knihovny.

2. Uzivatelé (zaci) si mohou za 1 navstévu knihovny pij¢it maximalné 1 knihovni jednotku.

3. Kazda absen¢ni vypijcka podléha registraci, o datu vyplijcky a jménu ¢tenare informuje
vypujcni listek, ktery je ulozen u spravce knihovny.



4. Uzivatel nesmi pijéovat vyptjceny dokument dalsim osobam.
5. Pijcovani knih a dalSich materiala je zdarma.

2.2 Vypiijéni lhita

1. Knihy se uzivatelim piijcuji na dobu 1 mésice (zak) a na dobu 1 $kolniho roku
(zaméstnanec), max. do 15. Cervna.

2. O prodlouzeni vypiijcky pozada uzivatel po uplynuti vypijéni doby. Vypijcka bude
prodlouzena o 14 dni, pokud o dokument nezada jiny uzivatel, a to max. 2x.

3. Uzivatel si miize knihu, ktera je prave ptijcena, rezervovat.

4. Pokud uzivatel nevrati publikace ve stanovené lhiité, knihovna ho upomene a uctuje mu
poplatek za upominku:

1. upominka — 1 mésic po zaptjceni knihy - 5,- K¢
2 upominka — 2 mésice po zaptjceni knihy - 20,- K¢
3. upominka — 3 mésice po zaptjceni knihy - 50,- K¢
4 upominka rodi¢lim - po tfech a vice mésicich -  rodic¢e uhradi cenu knihy.

3. Poradkova opatieni

1. UZivatel je povinen zachazet s vypiijcenymi materialy Setrn¢ a ukladat je na vyhrazené
misto, nesmi poskozovat knihy vpisovanim a podtrhdvanim, ohybanim roht
nebo rozlamovanim ve hibeté, svévolné nicit obaly a oznaceni na knihéch. Zjisténé
posSkozeni ohlasi ithned spravci knihovny, jinak se vystavuje nebezpeci, Ze bude poSkozeny
dokument hradit za ptedeslého uzivatele.
2. Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzivatel nahradit:
a) neposkozenym exemplaifem téhoz titulu a vydani,
b) plnou finan¢ni nahradou titulu.
3. Do vyfteseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
4. Notebook pouzivaji uZivatelé (Zaci) jen se svolenim spravce knihovny nebo pedagoga
piedevsim pro potiebu vyuky a k tvorbé referatii. Je neptipustné, aby nahlizeli
na internetové stranky pro né nevhodné.
. Je zakazano manipulovat s okny, televizi a DVD piehrava¢em
6. Vypujcni pravo mize byt odnato tomu, kdo porusi vypljcni fad.
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S. Utinnost
Réd knihovny nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2012

V Pilnikové 1. 9. 2012

Mgr. Svétluse Pospisilova, spravce knihovny Mgr. Ilona Skoiepova, feditelka Skoly



Pravidla chovani v knihovné

P¥i vstupu do knihovny pozdravim.

Chovam se slusné a potichu, abych nerusil ostatni.

Knihovna neni hristé, ale misto pro studium, vyhledavani
informaci, Cteni.

Chovej se ke kniham slusné! Nehazej s nimi, nepiS do nich a
nevytrhavej z nich listy. Nezapominej, Ze knihy slouZi i ostatnim.
Vracej knihy na misto, odkud jsi je vzal! DElas to predevSim pro
sebe a snadnéjsi vyhledavani pro pristé.

Neodnasej knihy a jiné pomiicky z knihovny bez védomi spravce
knihovny nebo pedagoga!

Kdo bude porusovat pravidla knihovny a sluSného chovani, bude

z knihovny vykazan, pripadné potrestan.



